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Rezeptionist (m/w/d) 
Empfangsmitarbeiter (m/w/d) 

 
“Perfekter Service macht den Unterschied!” 

 

Wir suchen ab sofort in Vollzeit einen Rezeptionist (m/w/d) zur Unterstützung unseres erfolgreichen US- amerikanischen 
Premiumkunden an der Donnersbergerbrücke.  
 
Die TEAM KONZEPT FACILITY SERVICES GMBH bietet ein umfassendes Leistungsspektrum in allen Bereichen des Facility 
Managements mit dem Ziel der lösungsorientierten und effektiven Umsetzung kundenspezifischer Anforderungen. Wir garantieren 
eine professionelle Abwicklung von Sekundärprozessen im technischen, infrastrukturellen und kaufmännischen Bereich. 

 
 

IHR AUFGABENGEBIET 
 Sie gewährleisten einen außergewöhnlich hohen 

Gästeservice im Empfangsbereich 
 Sie fungieren als erster Ansprechpartner für nationale und 

internationale Kunden 
 Organisation und Koordination der Abläufe am Empfang 

Bearbeitung der Concierge Anfragen 
 Entgegennahme von Anrufen und Postsendungen 
 Pflege des Besucher Management Systems 

IHRE TALENTE 
 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
 Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position von Vorteil 
 Gute Kenntnisse in MS-Office sowie Google Apps 
 Fließende Deutsch- und Englischkenntnisse 
 Eine positive Ausstrahlung und ein gepflegtes 

Erscheinungsbild runden ihr Profil ab 
 Sie sind kontaktfreudig, freundlich und Serviceorientiert 

 

 

WAS SIE ERWARTEN DÜRFEN 
 Eine umfassende, sehr gründliche Einarbeitung 
 Mitarbeit in einem internationalen, innovativen Unternehmensumfeld 
 Ein kollegiales, äußerst teamorientiertes Arbeitsumfeld 
 Komfortable Mitarbeiterbereiche (Aufenthaltsbereiche, Küche. Lounge etc.) 
 Abwechslungsreiche Aufgabenbereiche 
 
 

WERDEN SIE TEIL UNSERES TEAMS! 
Wir freuen uns auf Sie und ein persönliches Kennenlernen! Bewerben Sie sich mit Ihren vollständigen Bewerbungsunterlagen (unter 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung) bei Herrn Afrim Ismailaj, tkfs-personal@teamkonzept.com 
 


